Guatemala, 31 de enero de 2014

Sefior

Francisco Ardén Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado sefior Ardén:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi
informe de actividades correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente afio,
seglin contrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero 340-2014, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 33-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie C numero 43.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Cobertura Segundo Informe de Gobierno.

Manual de identidad Delegacién de Comunicacion.
Manejo de redes sociales.

Acompafiamiento actividades del sefior Viceministro.
Redactar y editar notas para el boletin informativo interno.
Reuniones de trabajo para agendar actividades
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RESULTADOS OBTENIDOS

1. Redaccién de nota sobre al segundo informe de Gobierno en el estadio
municipal de Escuintla, donde asistio el Viceministro Ardén.

2. Se trabaj6é un manual de identidad de la Delegacion de Comunicacion de
acuerdo a lo solicitado por las autoridades de esta dependencia.

3. Se subié material relacionado al Viceministerio del Deporte v la Recreacién a
las redes sociales para dar a conocer sus actividades.

4. Se acompafi6 al sefior Viceministro a las actividades donde es invitado.



Redactar notas y editarlas para el boletin informativo interno que se

distribuye a los colaboradores por medio de correo electrénico.
Trabajar junto al equipo de fotégrafos, logistica y disefio, la agenda para
cubrir las actividad del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
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